JUDETUL IASI
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI DE GRADUL II
CRISTESTI

4541289

HOTARAREA Nr. 75 din 27.10.2022

privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului propriu de
specialitate al primarului comunei Cristesti, judetul Iasi

Consiliul local al comunei Cristesti, judetul Iasi, intrunit in sedintd ordinard in data de
27.10.2022, avand in vedere:

- art.120 si art.121 alin. (1) si (2) din Constitutia Romaniei, republicati;

- art.8 5i 9 din Carta europeani a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie
1985, ratificatd prin Legea Nr. 199/1997;

- art.20 si 21 din Legea cadru a descentralizirii Nr. 195/2006;

- art. 129 alin.(1), (2) lit. a), alin.(3) lit. ¢) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului Nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;

-H.C.L. Nr.76 din 26.11.2020 privind aprobarea Regulamentului de Ordine interioard al
aparatului de specialitate al primarului comunei Cristesti, judetul Iagi;

- H.C.L. Nr.14 din 19.02.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare
a Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd al comunei Cristesti, judeful lasi;

- H.C.L.Nr.27 din 26.03.2020 privind aprobarea infiinfdrii Serviciului Public de Administrare
a Domeniului Public si Privat din Comuna Cristesti, judetul lagi;

- H.C.L. Nr.90 din 21.09.2022 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare
al compartimentului de asistenyc sociald organizat la nivelul comunei Cristesti;

Avand in vedere afisarea referatului de aprobare si a proiectului de hotarére, in aplicarea
prevederilor art. 2 din Legea Nr. 52/2003, privind transparenta decizionali in administratia publica;

in baza prevederilor Legii Nr.24/2000, privind normele de tehnicd legislativi pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificari si completiri ulterioare;

Vizéand:

a) referatul de aprobare prezentat de cétre primarul comunei Cristesti in calitatea sa de initiator,
inregistrat sub Nr. 7059 din 13.10.2022.
b) raportul de specialitate Intocmit de secretarul general al comunei Cristesti inregistrat sub Nr.

7062 din 13.10.2022.



Avénd in vedere avizele Comisiilor :

- pentru activititi economico-financiare si agriculturi;

- juridice, de discipling, amenajarea teritoriului, urbanism, protectia mediului, turism;

- pentru invatdmént, sandtate, familie, activiti{i socio — culturale, culte, protectia copiilor,
tineret si sport;

in conformitate cu art.129, alin.(2), lit. c), alin.(6) lit. a) - d), coroborat cu art.139 alin.(1) si
art.196, alin.(1), lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului Nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, consiliul local al comunei Cristesti, judetul
Iasi, Consiliul Local al comunei Cristesti, judetul Iasi adopti prezenta

HOTARARE:

Art.1.Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului propriu de
specialitate al primarului comunei Cristesti, judetul Iasi, conform anexei Nr.1, care face parte
integrantd din prezenta hotirare.

Art.2.Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotidrdri se Imputerniceste Primarul comunei
Cristesti, judetul Iasi.

Art.3.La data emiterii prezentei hotérari, orice altd hotdrare contrari se abroga.

Art.4.Prezenta hotarire se comunicd, prin intermediul secretarului comunei Cristesti, judetul
lasi in termenul previzut de lege, primarului comunei Criste$ti, judetul Iasi si prefectului judetului
Iasi si se aduce la cunostintd publica prin afisarea la sediul primdriei, precum si pe pagina de internet
Www.comunacristesti.ro.

A

PRESEDINTE DE-SEDINTA Contrasemneazd pentru legalitate
Consilier locz SECRETAR GE ~

Ls. |ATU Cons. jur. Cosmin-Va}

Cristesti,
27.10.2022
Nr.75

Adoptatd in sedinta publici ordinara din data de 27.10.2022, cu un numir de 13 voturi ,,pentru”, 0 »abtineri”
si 0 voturi ,.impotriva”, exprimate de un numir de 13 consilieri locali prezenti la sedinta din numirul total de

13 consilieri in functie.



ROMANIA

JUDETUL IASI
COMUNA CRISTESTI
CONSILIUL LOCAL

ANEXA Nr. 1 la HCL Nr.75 din 27.10.2022

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A APARATULUI PROPRIU DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI CRISTESTI



Capitolul I
Prevederi generale

Art.1.Aparatul de specialitate al primarului comunei Cristesti isi desfasoard activitatea in
sediul situat In judetul Iasi, comuna Cristesti, sat Cristesti, strada Principald, care este adresa
oficiala folositd in toate documentele si actele administrative elaborate in cadrul institutiei.

Art.2.Comuna Cristesti este unitate administrativ teritoriald cu personalitate juridici, care
posedd un patrimoniu si are initiativd in ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale,
exercitand, in conditiile legii, autoritatea in limitele administrative teritoriale stabilite.

Art.3.Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului
comunei Cristesti, judetul lasi a fost elaborat n baza urmétoarelor acte normative:

a.0.U.G. Nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

b.H.G. Nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarca
carierei functionarilor publici, cu modificérile si completarile ulterioare;

c.Legea Nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

d.H.G. Nr.1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii Nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare;

e.Legea Nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala;

f.Legea Nr.53/2003 — Codul Muncii, cu modificérile si completérile ulterioare;

g.Legea Nr.273/2006 privind finantele publice locale;

h.Legea Nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila;

1.Legea Nr.292/2011 a asistentei sociale;

j-Legea Nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

k.Legea Nr.17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor vérstnice, cu
modificérile si completdrile ulterioare;

1.O.U.G. Nr.148/2005 privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului,
cu modificérile si completdrile ulterioare;

m.H.G. Nr. 846/2017 privind venitul minim brut pe tard garantat in plata;

n.Legea Nr.277/2010 privind alocatia de sustinere a familiei si alocatia de sustinere
pentru familia monoparentald, cu modificérile si completérile ulterioare;

o.Legea Nr.287/2009 privind Codul Civil, cu modificarile si completérile ulterioare;

p.Legea Nr.82/1991 a contabilititii, cu modificérile si completérile ulterioare;

q.Legea Nr.51/2006 a serviciilor comunitare de utilitdti publice, cu modificérile
si completarile ulterioare;

r.Legea Nr.247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si
unele masuri adiacente, cu modificarile si completérile ulterioare;



s.Legea Nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod
abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, cu modificérile si completirile
ulterioare;

t.0.G. Nr.28/2008 privind Registrul Agricol;

u.Legea Nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu
modificérile si completirile ulterioare;

v.Legea Nr.50/1991 privind autorizarea executdirii lucrdrilor de constructii, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

w.Legea Nr.315/2004 privind dezvoltarea regionald in Romaénia, cu modificarile si
completérile ulterioare;

x.H.G. Nr.759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

y.Legea Nr.208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si
pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente;

z.Legea Nr.115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale si pentru
modificarea si completarea Legii Nr.393/2004 privind Statutul alesilor locali;

aa. Legea Nr.370/2004 privind alegerea Presedintelui Roméniei, cu modificirile si
completirile ulterioare;

bb. Legea Nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificérile si
completérile ulterioare;

cc.Legea Nr.544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completérile ulterioare;

dd. O.G. Nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu
modificirile si completérile ulterioare;

ee.0.M.F. Nr.923/2014, republicat, cu modificérile si completérile ulterioare privind
Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de
control financiar preventiv propriu;

ff.Ordinul Nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitdtilor publice;

gg. Legea Nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu
modificérile si completirile ulterioare;

hh. Hotérérile Consiliului Local al comunei Cristesti, judetul Iasi;

ii.Aceastd enumerare nu este limitativd, ea se completeazi cu alte acte normative (Legi,
H.G., 0.G., O.U.G., Ordine, H.C.L., etc.) care contin atributii date in sarcina autorititilor
publice locale.



Art.4.Administratia publicd a comunei Cristesti se intemeiazd pe principiul autonomiei
locale, eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale, legalititii si consultirii cetitenilor in
probleme locale de interes deosebit.

Art.5.Autoritdtile administratiei publice prin care se realizeazd autonomia locald la nivelul
comunei sunt : Consiliul Local al Comunei Cristesti, ca autoritate deliberativa si primarul comunei
Cristesti, ca autoritate executivi, organe alese conform legii.

Art.6.Consiliul Local si primarul functioneazi ca autoritdti administrative autonome si
rezolva treburile publice din comuna, in conditiile prevazute de lege.

Art.7.(1) Priméria constituie o structurd functionald cu activitate permanents, formati din
primar, viceprimar, secretar general si aparatul propriu de specialitate al primarului.

2) Primaria duce la indeplinire hotdrdrile Consiliului Local si dispozitiile
primarului, gestiondnd problemele curente ale colectivititii in care functioneaza.

Art.8.Consiliul Local al comunei Cristesti, la propunerea primarului, aprobd organigrama,
statul nominal de personal, precum g§i Regulamentul de organizare si functionare, prin care se
stabilesc competentele si atributiile personalului, in conditiile previzute de lege.

Capitolul IT
Obiectul de activitate si fluxul informational

Art.9.(1)Autoritatile administratiei publice locale ale comunei Cristesti, judetul Iasi au dreptul
si capacitatea efectivd de a rezolva si gestiona in nume propriu si sub responsabilitatea lor o parte
importanté a lucrarilor publice, in interesul colectivitatii locale pe care o reprezinta.

2) Programul de lucru al personalului din cadrul Aparatului de specialitate al
primarului este stabilit prin Regulamentul Intern aprobat prin dispozitia Primarului.
3) Conducerea Primériei va putea stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini

decét cele prevdzute n prezentul regulament, conform legislatiei in vigoare.

Art.10.(1) Fluxul informational implementat in cadrul Primériei comunei Cristesti se
bazeazd pe prevederile legale cu privire la transparenta administratiei locale, punidnd in evidentd
legéturile informationale asupra modului de rezolvare al actelor emise sau primite.

2) Orice suport de informatie scrisd, denumitd generic “corespondenti” care se
primeste, inclusiv electronic, se expediazd sau se intocmeste pentru uz intern la nivelul
conducerii §i compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Cristesti se iInregistreazd in evidenta compartimentului care asigurd activitatea de
registraturd generald gi relatii cu publicul.

3) Faxurile, telexurile, mesajele electronice si alte documente primite pe orice cale la
cabinetele conducerii sau la nivelul compartimentelor din aparatul de specialitate, se prezinti
obligatoriu pentru a fi inregistrate.

“) Actele care se elibereazd de citre autoritatea publicd vor fi semnate, de reguli, de
primar, viceprimar sau de secretarul general, in limita delegérii atributiilor stabilite de cétre primar,
secretar general, precum si de functionarul public direct implicat.



5 Dupé semnarea corespondentei de cétre persoanele competente, aceasta se prezinti
persoanei care rdspunde de problemd care, dupd verificare, va preda exemplarul de expediat
registraturii urmarind si operarea expedierii in registrul de intrare — iegire.

Capitolul III
Patrimoniul

Art.11.Patrimoniul comunei Cristesti, judeful lasi este constituit din bunurile mobile si
imobile care apartin domeniului public i domeniului privat al localititii, precum si drepturile si
obligatiile cu caracter patrimonial.

Art.12.Bunurile domeniului public de interes local sunt bunurile care, potrivit legii sau
prin natura lor, sunt de uz sau de interes public si nu sunt declarate prin lege de uz sau de interes
public national. Aceste bunuri sunt inalienabile, imprescriptibile si insesizabile.

Art.13.Domeniul privat al unititii administrativ-teritoriale Cristesti este alcatuit din bunuri
mobile si imobile, altele decat cele prevdzute la art.12, intrate in proprietatea localitdfii prin
modalitatile previzute de lege. Aceste bunuri sunt supuse dispozitiilor de drept comun, daci prin
lege nu se prevede altfel.

Art.14.Consiliul Local Cristesti hotérdste ca bunurile ce apartin domeniului public sau privat
sd fie date in administrarea institutiilor publice, sd fie concesionate sau inchiriate. Acesta hotiriste
cu privire la cumpérarea unor bunuri ori la vanzarea bunurilor ce fac parte din domeniul privat, de
interes local, in conditiile legii.

Capitolul IV
Bugetul si administrarea acestuia

Art.15.(1) Bugetul local al unititii administrativ-teritoriale comuna Cristesti se elaboreaza,
se aprobd, se executd si se raporteazd in conditiile legii care reglementeazi finantele publice locale.

2) Bugetul local al comunei Cristesti este alcdtuit din venituri proprii obtinute din
taxe si impozite locale, din transferuri de la bugetul de stat, fonduri cu destinatie speciald, venituri
obtinute din imprumuturi interne si externe, precum si din alte surse.

Art.16.Impozitele si taxele locale se stabilesc de cétre Consiliul Local al comunei
Cristesti, in limitele si conditiile legii.

Capitolul V
Structura organizatoricd

Art.17.Structura organizatorici a comunei Cristesti a fost elaboratd in conformitate cu
prevederile Ordonantei de urgentd Nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.



Art.18.(1) Aparatul de specialitate al primarului comunei Cristesti, este organizat pe
compartimente, conform organigramei aprobate prin Consiliul Local Cristesti, care face parte
integrantd din prezentul regulament.

2) Personalul din aparatul propriu al primarului comunei Cristesti este alcituit din
functionari publici numiti in functii publice prin dispozitia Primarului comunei Cristesti si din
personal incadrat cu contract individual de munca.

3) Functiile publice sunt de execufie si de conducere. Acestea se stabilesc prin hotarare
a Consiliului local, cu instiintarea Agentiei Nationale a Functionarilor Publici (A.N.F.P.).

@) Functionarilor publici li se aplicad prevederile O.U.G. Nr.57/2019, cu modificirile
ulterioare si raspund potrivit acesteia pentru neindeplinirea sarcinilor proprii de serviciu, iar
personalului incadrat cu contract individual de munca li se aplica prevederile legislatiei muncii.

Art.19.Primédria comunei Cristesti este o institutie publicd organizati ca o structuri
functionald cu activitate permanentd, formatd din Primar, Viceprimar, Secretarul general al
comunei si aparatul de specialitate al primarului, care duce la indeplinire efectivid hotirérile
Consiliului Local si dispozitiile primarului, solutiondnd problemele curente ale colectivititii locale.

Art.20.(1) Intreaga activitate a primdriei este organizatd si condusd de cétre primar, biroul
si compartimentele fiind subordonate direct primarului, viceprimarului si secretarului general care
asigura si raspund de realizarea atributiilor ce revin acestora in conditii de legalitate si eficienta.

2) Atributiile personalului din cadrul aparatului propriu sunt stabilite prin fisa postului
si prin dispozitii ale primarului comunei Cristesti. Conducerea Primériei comunei Cristesti poate
stabili pentru personalul aparatului propriu si alte atributiuni de serviciu, in functie de modificarile
ce intervin in domeniul administratiei locale, conform legislatiei in vigoare.

3) Programul de lucru $i méasurile de organizare ale acestuia, masurile de disciplini a
muncii, regimul invoirilor pentru personalul din aparatul propriu se stabilesc prin dispozitie a
primarului In baza actelor normative in vigoare.

“) Ordinele de deplasare n interes de serviciu se aprobd de primar.

5) Legatura intre compartimentele din aparatul propriu se face prin coordonatorii
acestora, iar cu prefectura, consiliul judetean, celelalte servicii publice care functioneazi in
comund si cu conducerile institutiilor publice si agentilor economici numai prin primar,
viceprimar §i secretarul general al comunei Cristesti.

(6) Personalul din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cristesti
are obligatia intocmirii raportului de activitate oricdnd se solicitd de cétre seful ierarhic superior,
avand in vedere legiturd cu munca si indeplinirea sarcinilor de serviciu, fiind si o modalitate de
verificare a indeplinirii cu responsabilitate a acestora.

@) Sefii ierarhic superiori organizeazad activitatea compartimentelor si urmiresc
indeplinirea sarcinilor de cétre personalul din compartimente. Primesc corespondenta,
repartizatd de cétre conducerea primdriei si o distribuie operativ compartimentelor din subordine,
urmdrind respectarea termenelor legale de solutionare a corespondentei.



® Personalul din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cristesti - are
obligatia de a cunoaste legislatia actualizatd din sfera de activitate, mentionind faptul ci
nerespectarea si neaplicarea in termen a prevederilor legale si a modificarilor ulterioare intervenite
acestora, constituie abatere disciplinara.
Art.21.(1) Primédria comunei Cristesti functioneazd avand la bazd organigrama proprie,
astfel conform acesteia, se regisesc:
a.2 functii de demnitate publica: primar si viceprimar;
b.1 functie publicd de conducere: secretar general al UAT;
c.12 functii publice de executie;
d.1 functie contractuald de conducere.
e.12 functii contractuale de executie
) In cadrul Primariei comunei Cristesti sunt organizate si functioneazi, in conditiile
legii, 5 compartimente care au in componenta functii publice si contractuale, respectiv:
a.Compartimentul Contabilitate, financiar — 3 posturi functii publice de executie;
b.Compartimentul Juridic — 1 post functie publici de executie;
c.Compartimentul Urbanism — 1 post functie publicd de executie;
d.Compartiment Autoritate Tutelard, Asistentd Sociald si Asistentd Comunitard - 2
posturi functii publice de executie si 1 post functie contractuali de executie;
e.Compartiment Agricol — 2 posturi functii publice de executie si 1 post functie
contractuala de executie;
f.Compartiment Stare Civild — 1 post functie publicd de executie;
g.Compartiment Administrator Public — 1 post functie contractuald de conducere;
h.Serviciul Public de Administrare a Domeniului Public si Privat — 6 posturi functii
contractuale de executie.
i.Compartiment Culturd — 1 post functie contractuali de executie;
Jj-Compartiment Paza — 1 post functie contractuald de executie;
k.Cabinet Primar - 1 post functie contractuala de executie;
1.Serviciu Voluntar pentru Situatii de Urgents - 1 post functie contractuala de executie;
3) Organigrama si numirul de personal din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Cristesti, judetul Iasi sunt cele stabilite conform organigramei si a statului de
functii prevédzute in anexa Nr.1 si 2 la prezentul regulament.

Capitolul VI
Relatiile in cadrul autoritdtii publice

Art.22.In cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice,
functionale), de cooperare, de reprezentare si de control.
Art.23.Relatiile de autoritate ierarhicd presupun:
a.Subordonarea secretarului general si viceprimarului fatd de primar;
b.Subordonarea personalului de executie fatd de secretar general, viceprimar si
primar.



Art.24 Relatiile de autoritate functionald se stabilesc intre compartimentele din structura
organizatoricd a primdriei, intre acestea si Institutiile publice din subordinea Consiliului Local, in
conformitate cu atributiile specifice fiecarui compartiment, obiectul de activitate sau competentele
legale si in limitele prevederilor legale.

Art.25.Relatiile de colaborare se stabilesc Intre compartimentele din structura
organizatoricd a primdriei sau intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul unititilor,
Institutiile publice aflate in subordinea sau coordonarea Consiliului Local. Relatiile de
colaborare existd si intre compartimentele din structura organizatoricd a primériei si
compartimentele similare ale celorlalte structuri ale administratiei publice centrale si locale, O.N.G.
—uri, din tar3 si striinitate.

Art.26.Relatiile de reprezentare se realizeazi in limitele legislatiei in vigoare si a mandatului
acordat de Primar prin dispozitie sau Imputernicire, avizatd pentru legalitate de secretarul general al
unitdtii. Viceprimarul, secretarul general si personalul compartimentelor reprezintd Primaria
comunei Cristesti in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei publice centrale si locale,
O.N.G.-uri, din tard si strdinatate.

Art.27.Relatiile de coordonare, verificare si control se stabilesc de catre primar, viceprimar si
secretarul general conform organigramei. De asemenea, acelasi tip de relatii se stabilesc intre
compartimentele specializate in control si personalul de executie care desfdsoara activititi supuse
inspectiei si controlului conform competentelor stabilite prin prevederile legislatiei in vigoare.

Art.28.Conducerea primiriei comunei Cristesti, judetul lasi este asigurati de:

a.Demnitari — primar §i viceprimar
b.Organe de conducere — secretar general, functie publica de conducere specifica.

Art.29.Subordonarea compartimentelor organizate §i la nivelul Primériei comunei Cristesti

sunt prezentate in anexa Nr.1 (organigrama), la prezentul Regulament.

Capitolul VII
Primarul comunei Cristesti

Art.30.(1) Primarul comunei Cristesti, judetul Iasi indeplineste o functie de autoritate
publicad. El este conducdtorul administratiei publice locale si al aparatului de specialitate al
autoritétii administratiei publice locale.

(2) Primarul asigura respectarea drepturilor si libertafilor fundamentale ale cetétenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Roméniei, a ordonantelor si hotéririlor Guvernului, a hotérarilor consiliului local. Primarul
dispune masurile necesare si acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter
normativ ale ministrilor, ale celorlalti conducétori ai autoritafilor administratiei publice centrale,
ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, precum si a hotérarilor consiliului
judetean, in conditiile legii.

3) Pentru punerea in aplicare a activititilor date in competenta sa prin actele previzute
la alin.(1), primarul are in subordine un aparat de specialitate.



) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale
incadrate cu functionari publici si personal contractual.

®) Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice de
interes local.
(6) Primarul participd la sedintele consiliului local si are dreptul sa isi exprime punctul

de vedere asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula
amendamente de fond sau de forma asupra oricéror proiecte de hotérari, inclusiv ale altor initiatori.
Punctul de vedere al primarului se consemneazé, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.

@« Primarul, in calitatea sa de autoritate publici executivd a administratiei publice
locale, reprezintd unitatea administrativ-teritorialda in relatiile cu alte autorititi publice, cu
persoanele fizice sau juridice romane si strdine, precum si in justitie.

(8) In baza prevederilor art.155, alin.(1) din O.U.G. Nr.57/2019 — privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare, primarul indeplineste urmitoarele
categorii principale de atributii:

a)atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:
1. 1indeplineste functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelard si
asigura functionarea serviciilor publice locale de profil;
2. indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor,
referendumului si a recensiméntului;
3. indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

b)atributii referitoare la relatia cu consiliul local:
1. prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual
privind starea economicd, sociald si de mediu a comunei Cristesti, care se
publica pe pagina de internet a Primériei comunei Cristesti in conditiile legii;
2. participd la sedintele consiliului local si dispune misurile necesare pentru
pregétirea si desfdsurarea in bune conditii a acestora;
3. prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;
4. elaboreazi, in urma consultdrilor publice, proiectele de strategii privind
starea economicd, sociald si de mediu a comunei Cristesti, le publicd pe site-ul
Primiriei comunei Cristesti si le supune aprobdrii consiliului local.

c)atributii referitoare la bugetul local al Primériei comunei Cristesti:
1. exercita functia de ordonator principal de credite;
2. intocmeste proiectul bugetului Primériei comunei Cristesti si contul de
incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in
conditiile si la termenele prevazute de lege;
3. prezintd consiliului local informdri periodice privind executia bugetari, in
conditiile legii;
4. 1initiaz, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si
emiterea de titluri de valoare in numele Primériei comunei Cristesti;



5. verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atdt a sediului social principal, cit si a
sediului secundar.

d)atributii privind serviciile publice asigurate cetétenilor, de interes local:
1. coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul
aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii
publice si de utilitate publica de interes local;
2. 1ia mdsuri pentru prevenirea si, dup caz, gestionarea situatiilor de urgents;
3. ia mésuri pentru organizarea executdrii i executarea in concret a activitatilor
din domeniile privind administrarea domeniului public si privat al comunei si
gestionarea serviciilor de interes local;
4. 1a mdsuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si
controlului furnizérii serviciilor publice de interes local, precum si a bunurilor din
patrimoniul public si privat al comunei Cristesti;
5. numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea si incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de muncs, in conditiile
legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru
conducdtorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;
6. asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevdzute de lege, le supune
aprobdrii consiliului local si actioneazi pentru respectarea prevederilor acestora;
7. emite avizele, acordurile si autorizatiile date In competenta sa prin lege
si alte acte normative, ulterior verificarii si certificarii de citre compartimentele
de specialitate din punctul de vedere al regularitatii, legalitatii si de indeplinire a
cerintelor tehnice;
8. asigurd realizarea lucrdrilor si ia maésurile necesare conformirii cu
prevederile angajamentelor asumate in procesul de integrare europeani in
domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate
cetitenilor.
9. alte atributii stabilite prin lege.

9 Primarul desemneazi functionarii publici anume imputerniciti s duci la indeplinire
obligatiile privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd, in conditiile Legii Nr.
135/2010, cu modificdrile si completérile ulterioare.

(10) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale, precum si cu autorititile administratiei publice locale si judetene.

(1n Numirea conducitorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor
publice de interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit
procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea primarului.
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(12) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelari si de ofiter de stare civild, a
sarcinilor ce ii revin din actele normative privitoare la recensidmént, la organizarea si desfisurarea
alegerilor, la luarea masurilor de protectie civild, precum si a altor atributii stabilite prin lege,
primarul actioneaza i ca reprezentant al statului.

(13) In aceastd calitate, primarul poate solicita, inclusiv prin intermediul prefectului,
in conditiile legii, sprijinul conducétorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale, dacd sarcinile ce i revin nu
pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

Capitolul VIII
Viceprimarul comunei Cristesti

Art.31.(1)Viceprimarul comunei Cristesti este subordonat primarului si, in situatiile previzute
de lege, inlocuitorul de drept al acestuia, situatie in care exercitd, in numele primarului,
atributiile ce 1i revin acestuia.

2) Viceprimarul este ales, prin vot secret, cu majoritate absoluta, din rindul membrilor
consiliului local, la propunerea primarului sau a consilierilor locali. Exercitarea votului se face pe
bazd de buletine de vot. Alegerea viceprimarului se realizeazi prin hotérére a consiliului local.

A3) Eliberarea din functie a viceprimarului se poate face de consiliul local, prin hotérare
adoptatd, prin vot secret, cu majoritatea a doud treimi din numaérul consilierilor in functie, la
propunerea temeinic motivatd a primarului sau a unei treimi din numarul consilierilor locali in
functie. Eliberarea din functie a viceprimarului nu se poate face in ultimele 6 luni ale mandatului
consiliului local.

@) Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile previzute de lege,
inlocuitorul de drept al acestuia, situatie in care exercitd, in numele primarului, atributiile ce i
revin acestuia.

(5) Indeplineste o varietate de sarcini legislative, administrative si oficiale, respectiv
asigurd respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetdtenilor, a prevederilor
Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaéniei, a
hotardrilor si ordonantelor Guvernului, a hotérérilor Consiliului Local, dispune misurile
necesare §i acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale
ministrilor, ale celorlalti conducétori ai autoritétilor administratiei publice centrale, ale prefectului,
precum si a hotérérilor consiliului judetean, in conditiile legii.

Art.32 Viceprimarul exercita atributiile delegate de Primarul comunei Cristesti, jud. lasi:

a)asigurd ordinea publica si linistea locuitorilor, pastrind o legaturd permanentd cu

Politia, Jandarmeria, Pompierii si Unitétile de protectie civila.

b)controleazd igiena si salubritatea localurilor publice (scoli, gridinite, dispensare si alte
institutii publice).

c)exercitd controlul asupra activitdtilor din targuri si parcuri de distractii organizate
in anumite zile speciale si ia masuri pentru buna functionare a acestora.

11



d)organizeazi si rdspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin
domeniului public i privat al comunei Cristesti.

e)ia misuri pentru controlul depozitirii deseurilor menajere, industriale sau de orice
fel, pentru asigurarea igienizérii malurilor cursurilor de ape de pe raza comunei Cristesti i
pentru decolmatarea viilor locale si a podetelor in scopul asigurarii scurgerii apelor mari.

f)coordoneazd activitatea Serviciul Public de Administrare a Domeniului Public si
Privat din comuna Cristesti.

glurmireste si rdspunde de aplicarea masurilor de protectia mediului, potrivit
legislatiei.

h)initiaza, asigurd si rdspunde de realizarea unor actiuni comune cu organele de
Politie si Garda de Mediu Iasi, in vederea identificarii si sanctiondrii, dupd caz, a persoanelor
juridice si fizice care incalcd normele de protectia mediului instituite prin acte normative,
inclusiv hotarari ale Consiliul Local Cristesti.

i)se implica si verificd realizarea mésurilor de igienizare, dezinsectie si deratizare,
potrivit legii si Programului de Gospodirire Anual aprobat de Consiliul Local pe care au
obligatia si le efectueze institutiile publice, agentii economici si cetdtenii din comuna
Cristesti.

J)acorda audiente cetétenilor in probleme a céror rezolvare este de competenta sa.

k)rdspunde si coordoneazi activitatea de administrare a pasunilor din comuna Cristesti.

Iasigurd identificarea si aplicarea méasurilor pentru prevenirea si combaterea pericolelor
provocate de animale.

m)participd la sedintele Consiliului Local si ale comisiilor de specialitate ale acestuia.

n)administreazd §i gospoddreste spafiile destinate ca adposturi pentru protectia
civild si punct de comanda.

o)participd la convocirile de pregitire, exercitii, aplicatii si la alte activitiiti organizate
de organele abilitate de la Inspectoratul judetean de protectie civila.

p)indeplineste cu responsabilitate dispozitiile primarului si hotiririle Consiliului
Local.

q)are obligatia s prevind sustragerea bunurilor aflate in gestiune.

r)indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si s se abtind de la orice faptd care ar putea si aduci prejudicii
autoritafii sau institugiei publice in care isi desfasoari activitatea.

s)raspunde potrivit legii, de indeplinirea atribufiilor ce-i revin din functia pe care o
detine, precum si a atributiilor ce-i sunt delegate.

t)pastreazd confidentialitatea in legéturd cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostintd in exercitarea functiei;

u)este interzis si solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru dénsul sau pentru
altii, in considerarea functiei daruri sau alte avantaje;

v)la numirea si eliberarea din functie este obligat si prezinte in conditiile legii,
declaratia de avere.
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w)indeplineste orice alte atributii previzute de lege si alte acte normative, precum
si sarcini primite din partea Primarului.

x)are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in
legiturd cu procedurile de lucru stabilite la nivelul unitdtii precum si orice riscuri
neprevdzute ce ar putea afecta rezultatele activititii sale de zi cu zi.

y)fiind inlocuitorul de drept al primarului, in lipsa acestuia semneazi adeverintele,
certificatele si alte documente ce se emit in mod curent, cu exceptia celor care vizeazi
activitatea de ordonator de credite bugetare, emiterea de dispozitii, autorizatii, acte
referitoare la referendum ori alegeri;

z)indeplineste orice alte atributii prevézute in actele normative in vigoare ori date in
sarcina sa de cétre Consiliul local si Primar.

Capitolul IX
Secretarul general al comunei Cristesti

Art.33.(1) Secretarul general al comunei Cristesti este functionar public de conducere, cu
studii superioare juridice, administrative sau stiinte politice. Este numit si se bucuri de stabilitate in
functie, in conditiile legii.

2) Secretarul general al comunei Cristesti, judetul Iasi asigurd respectarea principiului
legalitdtii in activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functiondrii
aparatului de specialitate al primarului, continuitatea conducerii si realizarea legaturilor functionale
intre compartimentele din cadrul acestora. De asemenea, indeplineste si alte atributii previzute de
acte normative sau Insarcindri date de Primarul Comunei Cristesti ori Consiliul Local.

3) Secretarul general al comunei Cristesti coordoneazd si controleazi activitatea
compartimentului de agricol si de asistentd sociald. Secretarul general Comunei Cristesti poate
coordona si alte compartimente ale aparatului propriu de specialitate al autorititilor administratiei
publice locale, stabilite de Primarul Comunei Cristesti.

Art.34.(1) Secretarul general al comunei Cristesti are urmétoarele atributii specifice:

a)pregatirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

b)asigura desfdsurarea in bune conditii a sedintelor Consiliului Local prin asigurarea
indeplinirii procedurii de convocare a Consiliului Local care consta in intocmirea si
redactarea convocatorului, dispozitiei primarului, invitatiei primarului, anuntarea telefonica
sau scrisa, a consilierilor, despre data, locul, ora la care au loc atat sedintele pe comisii de
specialitate cat si a sedintelor ordinare sau extraordinare;

c)preluarea materialelor de sedinta, multiplicarea (proiecte, rapoarte de specialitate,
borderouri, observatiile comisiilor de specialitate), pregitirea de seturi pentru prezentare
si formarea de seturi de materiale pe care le expediazd pe suport material sau in format
electronic la: consilieri locali, conducerea primériei;

d)intocmirea Borderoului cu materialele care intrd in dezbaterea consiliului local;

e)redacteazd procesul verbal al sedintelor consiliului local;
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f)redacteazi, potrivit normelor de tehnica legislativa, hotirérile in forma finala, care
ulterior se dau spre semnare presedintelui de sedinta;
g)intocmeste adresa de inaintare si transmite Hotérdrile Consiliului Local la Institutia
Prefectului, in vederea verificarii legalitatii acestora, gestionarea corespondentei cu Institutia
Prefectului cu privire la avizarea de legalitate a hotérarilor consiliului local,
h)indosariatd materialele originale cu privire la sedintele consiliului local, activitate care
presupune: Intocmirea opisului de dosar, aranjarea paginilor, numerotarea paginilor, semnarea
etichetelor de arhivare;
i)avizarea proiectelor de hotérari ale consiliului local, asuméndu-si rdspunderea pentru
legalitatea acestora;
j)contrasemnarea hotirarilor adoptate de consiliul local;
k)contrasemnarea dispozitiilor emise de primar;
l)asigurarea procedurii de convocare a consiliului local;
m)legalizarea semnéturii pe inscrisurile prezentate de pirti si  confirmarea
autenticitétii copiilor, cu actele originale, in conditiile legii;
n)asigurarea comunicdrii cétre autoritdtile, institutiile si persoanele interesate a
actelor emise de consiliul local sau de primar;
o)asigurarea aducerii la cunostintd publicad a hotérérilor si dispozitiilor cu caracter
normativ;
p)coordonarea  compartimentelor, in limita prevederilor legale sau potrivit
dispozitiilor emise de primarul Comunei Cristesti, din cadrul aparatului propriu de specialitate
al primarului;
g)rdspunde de corectitudinea Intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intrd in sfera sa de
competentd, precum si de indeplinirea tuturor atributiilor, in caz contrar va rispunde
administrativ, civil, contraventional sau penal, in conformitate cu actele normative in vigoare.
2) Prin derogare de la prevederile art.21 alin.(2) din Legea Nr.273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare, in situatiile previzute la art.
147 alin.(1) si (2) sau, dupa caz, la art.186 alin.(1) si (2) din O.U.G. Nr.57/2019, secretarul general
al unitdtii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru
activitatile curente.
3) Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:
b)legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de
citre autoritdfile administrajiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a
beneficiilor de asistenté sociald si/sau serviciilor sociale;
c)legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnaturd privata.
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Capitolul X
Compartimentul Financiar Contabilitate.

Art.35.(1) Compartimentul Financiar Contabilitate are ca si obiective generale:

a)realizarea activitdtii financiar contabile, asigurind indeplinirea in conformitate
cu dispozitiile legale, a obligatiilor institutiei fatd de bugetul de stat.

b)stabilirea, impunerea si evidenta fiscald a contribuabililor, evidenta contabili a
veniturilor.

c)colectarea taxelor, impozitelor, veniturilor locale si efectuarea operatiunilor de casi;

d)asigurarea bunei functionari a echipamentelor de tehnologia informatiei si
comunicatiei (T.1.C.), atributii din domeniul cultural;

e)evidentierea, valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al
comunei Cristesti, conform legii, dupa inscrierea in evidentele contabile.
1) Compartimentul Financiar Contabilitate are ca si atributii generale:

a)relatia cu publicul, oferd toate informatiile din domeniul de activitate (in limita
competentelor legale) in cadrul programului stabilit de conducerea biroului;

b)intocmeste raspunsurile la adresele din sfera de activitate. Raspunde de rezolvarea
corespondentei in termenele legale.

c)solutioneazd, in termen legal cererile, adresele ce le sunt repartizate si le inainteazi
conducerii spre semnare, dupi caz;

d)colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
primarului $i Consiliul Local pentru indeplinirea corespunzitoare si la timp a sarcinilor ce le
revin;

e)executd dispozitiile Primarului si a Hotérérilor Consiliului Local (din domeniul de
activitate, care li se comunica pentru ducerea la indeplinire);

f)indosariatd documentele create In cursul unui an calendaristic, din sfera de activitate,
iar la sférsitul anului le leagd, numeroteaza si le predd spre arhivare la depozitul arhivei, pe
bazi de inventar i proces-verbal de predare-primire, grupate In dosare, potrivit problematicii
si termenelor de péstrare stabilite in nomenclatorul documentelor;

g)analizeazd periodic, activitatea proprie §i propun actiuni corective si preventive,
solutionarea, la termenul stabilit, a neconformitétilor semnalate de cétre auditor.
) Compartimentul Financiar Contabilitate din cadrul Primdriei comunei Cristesti:

a)intocmeste, impreund cu ordonatorul principal de credite, proiectele de buget local
autofinantate;

b)asigurd incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare, a incasirilor si
platilor ce se deruleazd prin Trezoreria Marghita, inregistrdnd in evidentele contabile
operatiunile;

cjurmdreste executia cheltuielilor previazute in bugetul local, cit si a fondurilor
extrabugetare, informeaza periodic Consiliul Local despre modul de realizare a acestora
si propune masurile necesare de luat, atunci cind constati ci acestea nu se realizeazi
potrivit procedurilor legale;
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d)coordoneazd si controleazd activitatea de venituri i cheltuieli;

e)asigura indeplinirea in conformitate cu dispozitiile legale a obligatiilor institutiei fata
de bugetul de stat;

flangajeaza institutia prin semnéturi in toate operatiunile patrimoniale;

g)asigura derularea operatiunilor de decontéri si plati cu trezorerie;

h)intocmeste, impreund cu ordonatorul de credite si prezintd consiliului local, contul de
executie bugetara - trimestrial si anual,

iraspunde de organizarea si conducerea contabilititii veniturilor si cheltuielilor
aprobate prin buget si urméreste incadrarea in limita si in structura cheltuielilor aprobate prin
buget;

J)exercita controlul asupra modului de péstrare a valorilor bénesti, in care scop verifica
cel putin o data pe luna casieria unitétii

k)organizeaza la timp operatiunile de inventariere a patrimoniului consiliului local si
valorificarea rezultatelor inventarierii;

l)urméreste situatia soldurilor sintetice si analitice, luAnd masuri pentru lichidarea
datoriilor si incasarea creantelor;

m)conduce contabilitatea investitiilor, urmérind pe fiecare obiectiv in parte respectarea
surselor de finantare si incadrarea in suma totala aprobata prin buget;

n)colaboreazi cu personalul de informatica si cu firmele specializate pentru proiectarea
si implementarea unor lucriri din activitatea financiar-contabila;

o)intocmeste si verifica balantele de verificare lunare si darea de seama contabila a
bugetului institutiei;

p)verifica si analizeazd sursele de venituri ale bugetului local, care vor sta la baza
intocmirii bugetului de venituri si cheltuieli, identificAnd noi surse de venituri in conformitate
cu legislatia in vigoare,

q)urmireste si stabileste baza legala al cheltuielilor, cresterea eficientei in utilizarea
resurselor bugetare, prevazute in bugetul local, informeazd periodic conducerea consiliului
local despre stadiul realizérii veniturilor si cheltuielilor si propune masurile de luat cind se
constata ca aceasta nu se realizeaza potrivit prevederilor legale;

r)verifica, analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare
in cursul anului a bugetului propriu si avizeazd sau dupd caz intocmeste documentatiile
necesare pe care le supune aprobarii consiliului , rectificéri si virdri de credite;

s)intocmeste rapoarte statistice referitoare la executia bugetului local;

t)urmireste si verificd evidenta documentelor primare care stau la baza contabilititii
veniturilor bugetare, ordine de plata, extrase de cont intocmite de trezorerie;

u)urmaireste si verificd restituiri si compensdri ale impozitelor si taxelor locale in
concordanta cu prevederile legale exprese referitoare la contribuabili;

v)urméreste si verificd, dupd caz, referate privind darea in debit sau scideri pentru
impozite si taxe locale datorate de persoane juridice;
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w)rdspunde si semneazd pentru toate actele pe care le Intocmeste, pe care le
verifica si pentru masuri care potrivit atributiunilor de serviciu nu le duce la indeplinire din
culpa sa;
x)organizeazd, indruma si controleazi actiunea de constatare, stabilire a impozitelor si
taxelor locale datorate de contribuabili, ce constituie venituri ale bugetului local;
y)urmireste si verificd intocmirea borderourilor de debite si scideri, urmireste
tinerea lor si evidentele sintetice si analitice si transmiterea lor pentru executare la
organele de incasare, inclusiv cu ajutorul tehnicii de calcul;
z)coordoneazd activitatea de gestionare a documentelor la impunerea fiecirui
contribuabil;
aa)urmireste si verificd evidenta debitelor din impozite si taxe, modificarile
debitelor inifiale, analizeazi fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si
informeaz3 operativ conducerea asupra problemelor deosebite, propunind masurile ce se
impun;
bb)avizeazi propunerile in legétura cu acordarea de améndri, esalondri, reduceri, scutiri
si restituiri de impozite si taxe locale, precum si majordri de intirziere aferente acestora,
intocmind actele necesare rezolvirii acestor cereri;
cc)urmdreste si verificd statele de plata si efectuarea platilor aferente salariilor,
dd)urmdreste si verificd intocmirea si depunerea lunard la AN.AF. a Declaratiei 112
si M 500;
ee)participd la licitatii, selectii de oferte, negociazi si incheie contracte economice
impreund cu ceilalti factori de raspundere;
ff)raspunde de utilizarea corectd a creditelor bugetare;
gg)tine legdtura si colaboreaza cu auditorul;
hh)informeaza primarul comunei CRISTESTI in cazul in care tertii nu isi executd
popririle fdcute si stabileste cu acesta misurile legale ce urmeazi a fi luate;
ii)intocmeste programul de incasdri, urmareste graficul de desfisurare a muncii de
urmdrire §i incasare ritmica a debitelor;
ji)avizeazi lucrdri pe probleme de contabilitate a stocurilor, de urmdirire,
evidentd, decontari, cheltuieli — venituri, bilant, analize de sistem, tehnici de calcul;
kk)participd la sustinerea si discutarea lucrérilor elaborate in cadrul biroului;
ID)Identificarea proiectelor de operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si
regularitate si/sau, dupd caz, de incadrare in limitele §i destinatia creditelor bugetare si de
angajament si prin a céror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice
care vizeaza in principal:
1. angajamentele legale si angajamentele bugetare;
2. deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
3. modificarea repartizdrii pe trimestre §i pe subdiviziuni a clasificatiei
bugetare a creditelor aprobate, inclusiv prin virdri de credite;
4. ordonantarea cheltuielilor;
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5. constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii i stabilirii titlurilor de
incasare;

6. concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului public al
comunei;

7. vénzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind
domeniului privat al comunei;

8. alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor
publice;

9. alte categorii de operatiuni stabilite prin dispozitie de primarul comunei;

3) Compartimentul Financiar Contabilitate, in vederea stabilirii, impunerii si tinerii la zi
a evidentei fiscale a contribuabililor, a evidentei contabile a veniturilor precum si tinerea
evidentelor incasdrilor si debitelor privind contribuabilii:

a)calculeazd si incaseazi majordrile de intdrziere pentru sumele datorate, dupi expirarea
termenului de plata;

b)urmareste lichidarea pozitiilor din rol, aplicdnd gradele de urmirire legali;

c)intocmeste si conduce evidentele privind debitele si incasarea acestora pe baza
extrasului de rol;

d)asigurd asistenta contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea
declaratiilor de impunere si a documentelor si actelor fiscale in vederea depunerii si
inregistririi acestora la registratura unitétii;

e)preia declaratiile de impozite si taxe locale repartizate, documentele justificative
care stau la baza acestora, asigurdnd valorificarea si nregistrarea lor in evidenta de platitor
condusi cu ajutorul programului informatic de impozite si taxe locale;

Defectueazi operatiuni de debitdri si scideri, scutiri, reduceri, calculeazi majorari
de intdrziere si editeazd zilnic procesele verbale de impunere, borderourile de debitare si
scédere, lista centralizatoare a operatiunilor de debitare din sectorul sdu de activitate;

g)intocmeste documentatia de compensare ori de cate ori se constata existenta unor
creante reciproce, din oficiu sau la cererea contribuabililor, pe care o prezintd biroului, in
vederea rezolvirii, ingtiinteazd contribuabilul cu privire la efectuarea acestor operatiuni;

h)intocmeste referatele de restituire, pe care le prezintd biroului in vederea rezolvirii
acestora, instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea acestor operatiuni;

1)instiinteazd contribuabilii cu privire la erorile identificate in declaratiile depuse;

J)ingtiinteazd contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin potrivit legii;

k)efectueazd impunerea din oficiu, in conditiile legii, comunici debitele stabilite in
acest sens;

I)constata si aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele reglementate de
legislatia fiscala de specialitate, privind procedura de intocmire si depunere a declaratiilor;

m)verificd dosarele de scutire aprobate prin hotdrdri ale consiliului local,
comunicd contribuabililor rezultatele acestora;

n)inregistreazi in evidenta pe platitor, cererile de scutire dupa aprobarea acestora;
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o)asigura si raspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea
fiecdrui contribuabil grupate in dosarul fiscal al acestuia;
p)asigura respectarea reglementarilor legale cu privire la accesul la dosarul fiscal al
contribuabilului;
qQraspunde de integritatea, confidentialitatea si  securitatea datelor din
documentele continute de fiecare dosar fiscal in conditiile legii;
r)colaboreazd cu compartimentele, corespunzitor fluxurilor informationale existente
intre acestea;
s)asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sdu de activitate;
t)intocmeste acte de insolvabilitate in conformitate cu prevederile legale;
u)verificd anual, contribuabilii Inscrisi in evidenta speciald privind cazurile de
insolvabilitate;
v)identificd pe raza de activitate, persoane ce exercitd activititi producitoare de
venit sau poseda bunuri supuse impozitdrii si sesizeazd organele competente in vederea
impunerii acestora;
w)intocmeste matricola pentru stabilirea impozitelor pe cladiri si terenuri;
x)intocmeste situatia statistica lunard privind realizarea veniturilor din impozite si taxe
locale;
y)intocmeste si tine evidenta la zi a facilittilor fiscale acordate persoanelor fizice;
z)tine evidenta persoanelor autorizate;
aa) intocmeste tabloul privind impozitele si taxele locale;
bb) participa la identificarea persoanelor care posedd bunuri si terenuri supuse
impozitarii.
cc)completeaza declaratiile pentru inscrierea sau radierea mijloacelor de transport
dd)elibereazd documentele ce atestd situatia fiscala a contribuabililor;
ee)tine evidenta si calculeazi impozitele si taxele locale persoanelor juridice de pe
raza comunei;
ff)intocmeste contul de debite-incasari la termenele previzute;
gg)intocmeste lista de ramasitd, suprasolviri si situatiile comparative la termenele
previzute de lege;
1. informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de
operator, precum §i a angajatilor care se ocupd de prelucrare cu privire la
obligatiile care le revin in temeiul Regulament Nr. 679/2016 si al altor dispozitii
de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia datelor;
2. monitorizarea respectdrii Regulament mentionat anterior, a altor dispozitii de
drept al Uniunii sau de drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor
operatorului sau ale persoanei mputernicite de operator iIn ceea ce priveste
protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea responsabilititilor si
actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile
de prelucrare, precum si auditurile aferente;

19



3. furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului
asupra protectiei datelor si monitorizarea functiondrii acesteia, in conformitate cu
evaluarea impactului asupra protectiei datelor;
4. cooperarea cu autoritatea de supraveghere;
5. asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere
privind aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild in cazul in
care evaluarea impactului asupra protectiei datelor indici faptul ci prelucrarea ar
genera un risc ridicat in absenfa unor mésuri luate de operator pentru atenuarea
riscului, precum si, dacd este cazul, consultarea cu privire la orice alti
chestiune;
11)primeste si alte insircindri de la primarul comunei si de la seful ierarhic superior;
Jjj)prezentele atributii nu sunt limitative, putind fi completate cu alte dispozitii emise de
conducatorul autorititii publice locale.
4) Compartimentul Financiar Contabilitate, In vederea incasarii taxelor, impozitelor,
veniturilor locale si efectuarea operatiunilor de casi are atributii privind:
a)incasarea veniturilor, incasarea impozitelor locale; tdierea chitantelor, incasarea
banilor;
b)depunerea banilor la Trezoreria Pascani;
c)platirea salariilor pentru personal si asistenti sociali;
d)colectarea impozitelor locale;
e)debitarea si colectarea amenzilor locale cét i a amenzilor de circulatie;
f)debitarea fiecirei persoane atdt fizice cdt si juridice la inceput de an, pentru fiecare
impozit in parte (impozit clddiri, impozit teren persoana fizica si juridicd, impozit teren
extravilan, taxa mijloace de transport persoane fizice si juridice);
g)platire ajutor lunar de incilzire in perioada sezonului rece, ptr. Familiile si persoane
singure beneficiare de ajutor social;
h)adresele primite de la Politie, de la Birouri Executéri Judecatoresti, Judecitorie;
i)eliberare certificate fiscale si diferite adeverinte;
j)intocmirea dosarelor pentru fiecare autoturism inscris la Priméria Cristesti ;
k)intocmirea registrului de casa, a borderoului desfasuritor, a incasarilor zilnice;
Dintocmirea dosarului pentru premiu de fidelitate si platirea acestora;
m)intocmirea la Inceputul anului, a somatiilor si instiintarilor de plati pentru fiecare
contribuabil;
n)efectueaza modificéri in baza de date la impozite si taxe;
o)prezentarea informdrilor scrise la solicitarea conducerii institutiei Comunei Cristesti.
p)primeste si alte insdrcindri de la primarul comunei si de la seful ierarhic superior;
q)prezentele atributii nu sunt limitative, putdnd fi completate cu alte dispozitii
emise de conducéatorul autoritétii publice locale.
(6) Compartimentul Financiar Contabilitate are atributii privind evidentierea,
valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al comunei Cristesti, conform
legii, dupd inscrierea in evidentele contabile, motiv pentru care acesta:
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a)asigurd ducerea la indeplinire a masurilor stabilite prin hotérari ale consiliului local,
sau prin dispozitii ale primarului, pentru evidentierea, valorificarea si buna administrare a
domeniului public si privat al comunei Cristesti, conform legii, dupa inscrierea in evidentele
contabile;

b)participa la toate actiunile consiliului local si ale Primériei comunei Cristesti, care
au drept scop actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea, conservarea si intretinerea
domeniului public si privat al comunei Cristesti;

c)contribuie la intocmirea documentatiei si la organizarea licitatii publice, in baza
hotérdrilor consiliului local, avdnd ca scop inchirierea, concesionarea si vénzarea
imobilelor aflate In patrimoniul comunei Cristesti impreund cu aparatul de specialitate al
primarului;

d)tine evidenta terenurilor fard constructii intravilan si extravilan;

e)urmireste respectarea si aplicarea hotérarilor consiliului local Cristesti si a celorlalte
acte normative referitoare la administrarea $i exploatarea patrimoniului comunei Cristesti,
face propuneri primarului §i consiliului local pentru mai buna utilizare a acestor bunuri;

Drezolvd in termenul legal sesizérile primite de la cetiifenii comunei Cristesti
referitoare la respectarea legalitatii in administrarea si exploatarea patrimoniului consiliului
local;

g)colaboreazd in exercitarea atributiilor de serviciu cu celelalte compartimente din
aparatul de specialitate al primarului precum si cu institutiile si serviciile publice aflate sub
autoritatea Consiliului Local;

h)propune masurile necesare pentru legalizarea constructiilor executate fara autorizatii
sau prin nerespectarea autorizatiilor si legalizarea situatiilor juridice ale imobilelor (terenuri si
cladiri) apartinand domeniului public de interes local;

i)in baza expertizelor tehnice de evaluare a imobilelor-constructii si terenuri proprietatea
comunei Cristesti, actualizeazi valoarea acestora;

j)asigurd intrarea in proprietatea comunei Cristesti a terenurilor §i constructiilor care,
potrivit dispozitiilor legale, 1i apartin;

k)sesizeazd compartimentele de specialitate in cazul existentei unor constructii
neautorizate pe domeniul public sau privat, in vederea ludrii masurilor in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

l)verificd la fafa locului si solutioneazi, cu respectarea termenului legal, sesizirile si
reclamatiile ficute de cetdteni care se referd la activitatea de care raspunde;

m)mentine legétura cu celelalte compartimente din cadrul Primiriei pentru rezolvarea
problemelor comune;

n)asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local municipal, ce
privesc activitatile de care raspunde;

o)conduce evidenta operativé a bunurilor, de natura terenurilor si constructiilor, aflate in
inventarul domeniului public i privat al comunei Cristesti, actualizeazi periodic evidenta
acestora, operdnd toate modificdrile intervenite (intrdrile si iesirile de bunuri in si din

21



domeniul public si privat, dezmembriri, casari, etc.) cu ajutorul programelor informatice
puse la dispozitie.

p)primeste si alte insércindri de la primarul comunei si de la seful ierarhic superior;

@)prezentele atributii nu sunt limitative, putdnd fi completate cu alte dispozitii emise de
conducatorul autoritdtii publice locale.
@) Sfera relationald interna:

a)Relatii ierarhice: subordonat fati de: Primarul comunei.

b)Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare §i Functionare al aparatului de
specialitate;

a)Relatii de control: -;

b)Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducere.
) Sfera relationald externi:

a)Cu autoritafi si institufii publice: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor
care ii revin: ANAF, Trezorerie, Scoald, Consiliul Judetean, alte institutii i autorititi publice;

b)Cu organizatii internationale: nu este cazul;

¢)Cu persoane fizice sau juridice private: furnizori de lucréri, produse si servicii.

Capitolul XI
Compartimentul Urbanism

Art.35.(1) Compartimentul Urbanism are urmétoarele atributii si obligatii generale:

a)initiazd, coordoneazi din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazi si propune spre
aprobare strategiile de dezvoltare locald, precum si documentatiile de urbanism;

b)asigurd si participd la dezbaterea documentatiilor de urbanism de pe raza U.A.T.
Cristesti in Comisia tehnicd de amenajare a teritoriului si urbanism constituitd la nivelul
Consiliului Judetean Iasi;

cJurmireste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare locald, precum si a
documentatiilor de urbanism;

d)asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism;

e)organizeaza si coordoneazé constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date rurale;

f)coordoneaza si asigurd informarea publicd si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovirii documentatiilor de urbanism;

g)avizeazd proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformititii cu
documentatiile de urbanism legal aprobate;

h)planifica tipurile de activitéti specifice serviciului in vederea asiguririi unui control
intern asupra activititilor desfasurate la nivelul structurii si asigurarii conduc#torului entititii
referitor la organizarea si desfasurarea unui management performant;
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i)intocmeste raportul de specialitate/avizul de specialitate in vederea aprobirii de citre
primar a documentatiilor de urbanism ce vor fi inaintate citre autoritatea deliberativa, in
scopul aprobarii lor;

j)elaboreazi Planul anual de control privind organizarea si desfasurarea disciplinei
lucrarilor autorizate, care si contind obiective si termene de realizare;

k)intocmeste elementele de temd din documentatiile de urbanism necesare privind
obiectivele principale, precum si procedurile specifice de informare si consultare de citre
structura de specialitate cu atributii in domeniul amenajérii teritoriului si urbanism cu sprijinul
unui grup consultativ;

Dprezintd Primarului rapoarte si informéri privind activitatea urbanisticd si de
amenajarea teritoriului in vederea informarii Consiliului Local, la solicitarea acestuia;

m)participd in comisia de licitatie pentru concesiondri, inchirieri;

n)face propuneri pentru emiterea dispozitiillor primarului in probleme specifice
activitatii;

o)elibereazi certificate de urbanism, autorizatii de construire, autorizatii de desfiintare;

p)analizeazi sesizérile cetitenilor, agentilor economici i institutiilor privind problemele
legate de dezvoltarea urbanistici a localitatii;

q)propune Intocmirea documentatiilor de urbanism previazute in PUG;

r)intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strizi, piete,
parcuri;

s)elibereazd avize citre Consiliul Judetean Iasi privind lucririle care se realizeazi pe
terenuri care depésesc limita unei unitéti administrativ teritoriale;

t)propune intocmirea de studii necesare activitdfii de amenajarea teritoriului si
urbanism;

u)asigurd corespondenta cu Consiliul Judetean Iasi, Prefectura Iasi, Inspectoratul de Stat
in Constructii lasi privitor la documentatiile de urbanism;

v)asigurd corespondenta referitoare la constructii locuinte sociale ANL, consolidari
constructii la seism;

w)efectueazd control in teren privind disciplina in constructii conform prevederilor
Legii 50/1991 in vederea depistarii cazurilor de indisciplini;

X)constatd contraventiile si incheie procese verbale de constatare a contraventiei
conform Legii 50/1991;

y)urmireste indeplinirea termenelor si mésurilor impuse prin procesele verbale de
constatare a contraventiei si aplicd in continuare prevederile legale conform prevederilor Legii
50/1991;

z)deplasare in teren in vederea efectudrii receptiei la terminarea lucrérilor ca urmare a
anuntului de finalizare lucriri;

aa) deplasare in teren in vederea realizirii masuritorilor necesare intocmirii proceselor
verbale de constatare lucriri realizate cu/fard autorizatie de construire, conform prevederilor
Codului Fiscal;
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bb)asigurd verificarea operativd privind respectarea structurii si continutului
documentatiilor n vederea emiterii certificatului de urbanism, autorizatiilor de
construire/desfiintare si restituirea, dupé caz, a documentatiilor necorespunzitoare;

cc) asigurd corespondenta privitor la respectarea disciplinei in constructii cu
Inspectoratul de Stat in Constructii, Consiliul Judetean lasi, Prefectura lasi si alte institutii;

dd) elaboreazi si actualizeazd proceduri operationale pentru domeniul de activitate;

ee) aplicd prevederile Regulamentului de consultare a publicului pentru documentatiile
de urbanism aprobat prin H.C.L. si Metodologiei aprobat3 prin Ordinul Nr. 2701/2010;

ff)organizeaza procedurile de licitatie publica privind inchirieri, concesiuni, contracte de
drept de acces, contracte de superficie pentru bunurile care apartin domeniului public si privat
al comunei;

gg)intocmeste documentatia necesari circulatiei juridice a patrimoniului public si privat
al UA.T..

hh)redacteaza contracte de inchiriere, comodat, superficie, etc., aditionale - in baza unor
documente cadru intocmite de juristul institutiei, urmérirea, Inregistrarea acestora in registrul
de evidentd i transmiterea acestora (copie) cétre Serviciul impozite si taxe;

ii)relatii cu publicul privind activitatea de urbanism, amenajarea teritoriului;

Jj)participd la predarea amplasamentelor pentru lucririle ce se executd pe domeniul
public de cétre furnizorii de utilitéti (lucrdri de extindere/reabilitare/inlocuire retele de utilitati
si brangamente, precum si interventii accidentale la retele in vederea remedierii defectiunilor)
si urmdreste modul de aducere a terenului la starea initiala;

kk)asigurad documentatia necesard circulatiei juridice a imobilelor (terenuri si/sau
constructii) ce apartin inventarului domeniului public si privat al UAT (mé#suritori, referate
necesitate, relatia cu topometristii autorizati, intabuldri, etc.)

l)intocmeste, modificd, actualizeazs, completeazd inventarul bunurilor care apartin
domeniului public si privat al UAT Cristesti ;

mm)deplasare in teren in vederea efectudrii receptiei la terminarea lucririlor de
construire autorizate avand ca beneficiari persoane fizice/juridice (executare misuritori,
verificare respectare prevederi autorizatie construire, regularizare taxa autorizatie construire),
intocmirea procesului verbal de receptie la terminarea lucrdrilor sau respingerea receptiei,
conform prevederilor Legii 50/1991, HG 343/2017;

nn)urmdreste derularea lucrdrilor de reparatii curente, revizii instalatii electrice, gaze,
apa pentru cladirile aflate in proprietatea/administrarea Consiliului Local Cristesti ;

oo)urmdreste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiei publice locale privind
protectia mediului §i a hotérarilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al
comunei Cristesti;

pp)participd la elaborarea proiectului de buget pentru investitii in domeniul protectiei
mediului si activititi de educatie ecologica la nivelul comunei Cristesti impreuni cu serviciile
de resort din cadrul administratiei locale;
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qq)participd la intocmirea temelor de proiectare si a caietelor de sarcini pentru
obiectivele de investitii privind protectia mediului;

rr)colaboreazd cu agentii economici in vederea prevenirii deversdrii accidentale a
poluantilor sau a depozitérii necontrolate a deseurilor;

ss)dezvoltd sistemul integrat de gestionare a deseurilor -colectare-transport-depozitare;

tt)verificd pe teren, solutioneazd si rdspunde in termenul legal la toate adresele
persoanelor fizice si juridice (cereri, sesizdri, reclamatii, note interne, note de audients),
conform atributiilor din legislatia in vigoare;

uu)urméreste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabild a comunei Cristesti, in
vederea minimizarii impactului pe care dezvoltarea socio-economici a comunei il are asupra
factorilor de mediu si a sdnatatii populatiei;

vv)colaboreazd cu diferite institutii si organisme (Universitate, ONG-uri, Directia de
Sénatate Publicd, Agentia pentru Protectia mediului, Apele Roméne, Institute de cercetare si
proiectare) care desfasoara activitéti specifice in domeniul protectiei mediului;

ww)raporteazd, lunar, Consiliului Judetean Iasi si Agentiei pentru Protectia Mediului
Iasi, cantitatea de deseuri generatd in comuna Cristesti ;

xx)elaboreazi anual Planul Local de Gestiune a Deseurilor, urmireste si rdspunde de
realizarea mésurilor si actiunilor previzute in Planul Local de Gestiune a Deseurilor;

yy)intocmeste referate, informéri si rapoarte de specialitate citre conducerea institutiei
si/sau Consiliul Local al comunei Cristesti in vederea aducerii la cunostinta, promovirii si/sau
aprobdrii studiilor, lucrarilor de investitii, sau proiectelor referitoare la probleme de mediu;

zz) participd in calitate de responsabil cu asigurarea activititii de reglementare pe
probleme de protectia mediului si gospodarirea apelor la controale efectuate de autorititile
abilitate (Agentia de Protectie a Mediului si Garda de Mediu, Apele Roméne) la Priméria
comunei Cristesti sau in legéturd cu atributii de reglementare in domeniu ale administratiei
publice locale;

aaa)participd la sedintele si intrunirile ce au ca temd maésuri de protectia mediului
organizate de alte institutii;

bbb)intocmeste studii, rapoarte, note interne, participd la dezbaterile publice pe
domeniile de atributie, redacteazi rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note justificative,
note de fundamentare, in domeniul de competent;

cce)initiazd campanii §i actiuni de constientizare ale populatiei privind protectia
mediului;

ddd)initiazd si urméreste campaniile pentru colectarea DEEE-urilor de pe raza comunei
Cristesti;

eee)urmireste aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului
cu respectarea prevederilor din 0.U.G.195/2005;

fff)intocmeste si actualizeazd Registrul spatiilor verzi;
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ggg)supravegheaza activitatea operatorilor economici de pe raza localitatii pentru
prevenirea elimindrii accidentale de poluanti sau depozitérii necontrolate de deseuri, sesizand,
cénd este cazul, conducerea institutiei sau autorititile competente pentru protectia mediului;

hhh)control, constatare contraventii si aplicarea sanctiunilor prevazute la art.96 din
0.U.G.195/2005 cu modificarile si completérile ulterioare;
2) Sfera relationald interna:

c)Relatii ierarhice: subordonat fati de: Primarul comunei.

d)Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;

c)Relatii de control: -;

d)Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducere.
3) Sfera relationala externi:

d)Cu autoritdfi si institufii publice: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor
care ii revin;

e)Cu organizatii internationale: nu este cazul;

£)Cu persoane fizice sau juridice private: dupi caz;

Capitolul XII
Compartiment Asistentd Socialid

Art.36.Compartiment Asistentd Sociald este organizat si functioneazi in conformitate cu
prevederile H.C.L. Nr.90 din 21.09.2022 privind aprobarea Regulamentului de organizare gi
Junctionare al compartimentului de asistentd sociald organizat la nivelul comunei Cristesti previzut
in anexa Nr.3 la prezentul regulament.

Capitolul XIII
Compartiment Stare Civild

Art.37.(1) Compartimentul Stare Civild are atributii generale in domeniul stare civila:
intocmirea, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, a actelor de nastere, de césétorie si de deces si
eliberarea certificatelor doveditoare.

(2) In exercitarea atributiilor previzute la alin.(1), acest compartiment realizeaza:
ajrelatii cu publicul, oferd informatiile din domeniul de activitate (in limita
competentelor legale) in cadrul unui program stabilit de citre conducerea Primiriei comunei

Cristesti;

b)intocmeste rdspunsurile la adresele din sfera de activitate. Réaspunde de
rezolvarea corespondentei in termenele legale;

c)colaboreaza cu celelalte compartimente pe probleme din domeniul de activitate;

d)executa dispozitille Primarului si a Hotérdrilor Consiliului Local (din
domeniul de activitate, care i se comunica pentru ducerea la indeplinire);
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€)asigura arhivarea actelor pe dosare, conform reglementarilor in vigoare;

f)intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisatorie si de
deces si elibereazi certificate doveditoare;

g)desface casitoria, prin divort pe cale administrativé, la cerere, daca sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, néscuti din casatorie sau adoptati:

h)inscrie mentiuni, In conditiile previzute de lege si de metodologiile date in aplicarea
acestela, pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimite comuniciri de
mentiuni pentru inscriere in registre, respectiv in exemplarul I sau II, dupi caz;

i)aplicd intocmai dispozitiile legale, ordinele i instructiunile care reglementeazi
activitatea pe linie de stare civil3;

j)inregistreazi toate cererile in registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucriri, in
conditiile prevézute de lege si de metodologiile date in aplicarea acesteia;

K)raspunde de Inscrierea corectd a datelor preluate din documente primare si nscrise
in formulare;

lelibereaza extrase de pe actele de stare civil, la cererea autoritatilor, precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civild la cererea persoanelor fizice;

m)elibereaza extrasele multi-lingve;

n)prelucreazd sau transmite, dupd caz, pand la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii:
comunicérile nominale pentru néscutii vii, cetifeni roméni, ori cu privire la modificirile
intervenite 1in statutul civil al persoanelor in vérstd de la 0 la 14 ani, precum si actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ci persoanele decedate nu
au avut acte de identitate;

o)trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urméatoare inregistririi decesului,
livretul militar sau adeverinta de recrutare a persoanei supuse obligatiilor militare;

p)intocmeste buletine statistice de nastere, de c#sitorie si de deces, in conformitate
cu normele Institutului National de Statisticd pe care le trimite, lunar, Directiei Judetene
de Statistica a judetului Iasi;

q)ia mésuri de pastrare in conditii corespunzitoare a registrelor si a certificatelor de
stare civild pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora;

r)atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le
arhiveazi si le péstreazd in conditii depline de securitate;

s)propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate
auxiliare §i cerneald speciald, pentru anul urmdtor si il comunica Serviciului Public Comunitar
Judetean de Evidenta a Persoanelor lasi;

t)se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau
distruse, partial sau total, dupa exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise;

u)inainteaza Serviciului Public Comunitar Judetean de Evidentd a Persoanelor Iasi
exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la data cind toate filele
din registru au fost completate, dupi ce au fost operate toate mentiunile din exemplarul I;

v)sesizeazd imediat Serviciului Public Comunitar Judetean de Evidentdi a
Persoanelor Iasi, In cazul disparitiei unor documente de stare civild cu regim special;
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w)primeste cererile si efectueazd verificari cu privire la schimbarea numelui pe cale
administrativa si transcrierea certificatelor de stare civild procurate din striinitate;

x)la solicitarea instantelor, efectueaza verificari cu privire la anularea, completarea,
rectificarea ori modificarea actelor de stare civila, declararea disparitiei sau mortii pe cale
judecatoreasca si inregistrarea tardiva a nasterii;

y)inregistreazi actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificdrile
intervenite in statutul civil, in domiciliul §i resedinta persoanei, in conditiile legii;

z)intocmegte si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

aa)intocmeste, completeazi, rectificd, anuleaza sau reconstituie actele de stare civila,
precum si orice mentiuni facute pe actele de stare civila, in conditiile legii;
3) Sfera relationala interna:

e)Relatii ierarhice: subordonat fatd de: Primarul comunei.

f)Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;

e)Relatii de control: -;

f)Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducere.
@) Sfera relationali externa:

g)Cu auitoritdfi i institutii publice: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor
care 1i revin;

h)Cu organizatii internationale: nu este cazul,

i)Cu persoane fizice sau juridice private: dupd caz;

Capitolul XTIV
Compartiment Agricol

Art.38.(1) Compartimentul Agricol asigurard completarea, tinerea la zi si centralizarea
datelor din Registrul agricol.
(2) In exercitarea prevederilor alin.(1)compartimentul agricol are atributii privind:

arelatii cu publicul, oferd informatiile din domeniul de activitate (in limita
competentelor legale) in cadrul unui program stabilit de citre conducerea Primériei comunei
Cristesti ;

b)intocmeste rdspunsurile la adresele din sfera de activitate. Rispunde de
rezolvarea corespondentei in termenele legale;

c)colaboreazi cu celelalte compartimente pe probleme din domeniul de activitate;

d)executa dispozitiile Primarului si a Hotérdrilor Consiliului Local (din
domeniul de activitate, care 1 se comunica pentru ducerea la indeplinire);

e)asigura arhivarea actelor pe dosare, conform reglementarilor in vigoare;

forice alte sarcini legale primite din partea superiorilor ierarhici;

g)participd la aplicarea legilor fondului funciar prin efectuarea unor lucriri de
specialitate:
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h)duce la indeplinire atributiile specifice ce revin institutiei, rezultate din prevederile
Legii Nr. 7/1996 — Legea cadastrului si publicitatii imobiliare, republicati si rispunde
de modul de aducere la indeplinire al acestor prevederi;

i)verifica cererile si documentele anexate acestora si intocmeste propunerile de atribuire
in de proprietate a terenurilor aferente (conform art. 36, alin. 2 si 3 din Legea Nr. 18/1991 cu
modificérile si completérile ulterioare) si rispunde de modul de aducere la indeplinire;

J)intocmeste procesele verbale de punere in posesie citre cei indreptititi la
reconstituirea/constituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole sau silvice;

k)aplicd legile si actele normative in domeniul reconstituirii $i constituirii dreptului de
proprietate;

Dasigurd intocmirea si inaintarea documentatiei spre verificare la O.C.P.L Iasi, in
vederea scrierii titlurilor de proprietate;

m)ridicd documentele aprobate de la O.C.P.I. lasi si raspunde de ele;

n)raspunde de realizarea intabularii unor imobile proprietate publicd/privati a
localitatii

o)verifica si intocmeste raspunsurile scrise privind petitiile cetitenilor, legate de terenuri
agricole si paduri, rdspunde de modul de intocmire a acestora;

p)participd la inventarierea anuald a terenurilor, proprietatea comunei Cristesti;

q)pastreaza documentatia topograficd (planuri cadastrale, documentatii de inscrierea
imobilelor proprietatea public3 si privatd a comunei Cristesti);

r)semneazd cererile de Inscriere in Cartea Funciari a bunurilor ce apartin
domeniului public sau privat al comunei Cristesti, cat si procesele verbale de predare
primire a documentelor ce au facut obiectul inscrierilor in Cartea Funciari;

s)verificd incadrarea terenurilor privind situarea acestora in extravilan sau intravilan
conform PUG in vigoare si elibereaza adeverinte in acest sens si rispunde de intocmire;

t)pune la dispozitia persoanelor interesate conform inscrierilor din cartea funciari a
extraselor de carte funciard pentru informare, emise fard a fi semnate de oficiul teritorial,
acestea fiind generate automat de sistemul informatic integrat de cadastru si carte funciara,
precum si a extrasului din noul plan cadastral, pentru documentele in format analog, sau prin
accesarea serviciului destinat acestei operafiuni de pe pagina de internet special creatd in
acest sens a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

u)indeplineste atributii in Comisia locald privind stabilirea dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor din comuna Cristesti si aplici misurile pentru finalizarea
procesului de restituire, In natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv
in perioada regimului comunist in Romania;

v)pune in aplicare hotdrdrile instantelor, ramase definitive si irevocabile, in sensul
emiterii, anuldrii sau modificarii titlurilor de proprietate;

w)completeaza, tine la zi registrul agricol, atdt pe suport de hartie, cét si in format
electronic, precum si centralizeaza datele din acestea, pentru comuna Cristesti;

x)elibereazi pe baza datelor inscrise in registrele agricole certificatele si adeverintele
solicitate de persoanele fizice sau juridice;
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y)indeplineste procedurile privind eliberarea atestatelor de producitor si carnetelor de
comercializare potrivit Legii pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor
din sectorul agricol;

z)intocmeste biletele de adeverire a proprietatii si {ine evidenta transcrierii dreptului de
proprietate asupra animalelor;

aa)intocmeste rapoartele statistice si asigurd transmiterea acestora, la termenele stabilite
institutiilor abilitate;

bb)transmite biroului financiar-contabil modificarile efectuate in registrele agricole, in
vederea stabilirii noilor obligatii fiscale;

cc)verificd in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol;

dd)intocmeste si elibereazi adeverinte de somaj, ajutor social, handicap, succesiune si
burse pe loc.

ee)verifica n teren a veridicitatii datelor declarate in registru agricol;

ff)conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridica,

gg)indeplineste procedurile privind instrdinarea, prin vénzare, a terenurilor agricole
situate In extravilan cu respectarea conditiilor de fond si de forma previzute Codul civil, si a
dreptului de preemptiune al coproprietarilor, arendasilor, proprietarilor vecini, precum si al
statului romén, prin Agentia Domeniilor Statului, in aceasti ordine, la pref si in conditii egale;

hh)prezintd Consiliului Local in prima luna din semestru, pentru semestrul expirat,
raport asupra stadiului inregistrérii si centralizarii datelor din registrul agricol si propune
madsuri pentru eficientizarea acestei activititi;

ii)creeazd rapoarte, documente, situatii, studii, evaludri referitoare la activitatea
specificd compartimentului siu;

Ji)depune la depozitul arhivei, pe bazi de inventar si proces-verbal de predare-primire
documentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii si
termenelor de péstrare stabilite in nomenclatorul documentelor;

kk)se preocupd in permanentd de pregitirea sa profesionald, intocmind o listi care si
cuprindd actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe
cele prin care se modificd/completeazi/aprobd acestea; Actualizeazi si urmireste zilnic
programul informational pus la dispozitia institutiei;

ll)elaboreazd proiectele de acte de autoritate si a altor reglementdrii specifice
autoritafilor administratie publice locale pentru domeniul siu de activitate;

mm)participd la sedintele Consiliului Local;

nn)indeplineste orice alte sarcini care nu sunt cuprinse in fisa postului , in functie de
solicitdrile conducerii primdriei, participdnd la rezolvarea unor cereri venite de la alte
compartimente din cadrul institutiei privind sesizari, verificiri, reclamatii, proiecte, etc.

3) Sfera relationald interna:

g)Relatii ierarhice: subordonat fatd de: Primarul comunei si Secretarul general.

h)Relatii  funcfionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;
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a)Relatii de control: -;

b)Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducere.
4) Sfera relationala externa:

a)Cu autoritafi si institufii publice: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor
care ii revin;

b)Cu organizatii internationale: nu este cazul;

c)Cu persoane fizice sau juridice private: dupi caz;

Capitolul XV
Serviciul Public de Administrare a Domeniului Public si Privat

Art.39.Serviciul Public de Administrare a Domeniului Public si Privat este organizat si
functioneazd in conformitate cu prevederile H.C.L. Nr.27 din 26.03.2020 privind aprobarea
infiintdrii Serviciului Public de Administrare a Domeniului Public si Privat din Comuna Cristesti,
Jjudetul lasi, precum si dotarea acestuia, previzut in anexa Nr.4 parte integranti din prezentul
Regulament.

Capitolul XVI
Compartimentul Juridic

Art.40.(1) Compartimentul Juridic are urmatoarele atributii si competente specifice:

a)reprezintd Comuna Cristesti, Consiliul Local al comunei Cristesti, Primarul comunei
Cristesti in fata instantelor judecatoresti, a altor autorititi ale administragiei publice locale, a
Parchetelor §i Notarilor, a altor organe §i organisme, precum si a persoanelor fizice si juridice,
conform sferei proprii de atributii si competente, abilitirilor si cerinelor imperative ale
legislatiei in vigoare;

b)intocmeste gi redacteazi actiunile, intdmpindrile, actiunile reconventionale,
recursurile, cererile de revizuire, cererile de contestatie in anulare in care este parte comuna
Cristesti, Consiliul local al comunei Cristesti, Primarul comunei Cristesti sau Comisia locald
de fond funciar Cristesti;

c)inregistreazd si pregiteste cauzele in care Comuna Cristesti, Consiliul Local al
comunei Cristesti sau primarul comunei Cristesti sunt parte, sens in care se asiguri prezenta la
termenele de judecatd;

d)aduce la cunostintd ordonatorului principal de credite, de indati hotarérile
Jjudecdtoresti nefavorabile institutiei, prin care au fost acordate despigubiri, daune cominatorii
sau cheltuieli de judecatd si va propune masurile necesare pentru inliturarea, diminuarea ori
limitarea acestora

e)acordd réspunsuri in vederea solutiondrii in termenul legal a corespondentei repartizate
spre rezolvare;
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f)in aplicarea actelor normative in vigoare, redacteazi note sau circulare interne menite
sd expliciteze sensul anumitor acte normative sau si alinieze practica internd a institutiei la
exigentele acestor acte normative;

g)asigurd reactualizarea permanentd a legislatiei 1n vigoare, implicit cunoasterea si
aprofundarea acesteia;

h)urmaéreste executarea hotérérilor judecatoresti rimase definitive in cauzele pe care le-a
instrumentat;

1)acordi asistentd juridicd serviciilor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Cristesti;

J)verificd aspectele procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de
achiziii publice, a contractelor de concesiune de lucriri publice, a contractelor de concesiune
terenuri, a contractelor de inchiriere, a contractelor de comodat, de dare in administrare,
asociere §i parteneriat public- privat;

k)face propuneri pentru continutul contractelor — cadru care urmeazi a fi supuse
aprobdrii consiliului local,

verifica contractele in care Comuna Cristesti este parte si le semneazi, daci este cazul;

m)colaboreazi la redactarea proiectelor de acte administrative;

n)exercitd atributiile de consilier de eticd in cadrul institutiei;

o)responsabila cu operarea in Registrul Electoral

p)arhiveazd documentele create in cadrul compartimentului;

q)exercitd functia de ofiter de stare civila;

r)asistd in fata notarului public persoanele vérstnice cu domiciliul in comuna Cristesti,
care incheie acte juridice de instrdinare, cu titlu oneros sau gratuit, a bunurilor ce le apartin, in

s)elaboreazd proceduri de sistem si acorda asistenta in elaborarea procedurilor specifice
pe activititi, conform Ordinului 400/2015 pentru aprobarea Codului Controlului Intern, cu
modificdrile si completdrile ulterioare

t)tine evidenta procedurilor de sistem si a procedurilor operationale

u)intocmeste lista documentelor externe si o actualizeazd cu toate cerintele legale
aplicabile institutiei, identificate de céitre responsabilii de procese, si o pune la dispozitia
aparatului de specialitate

v)indeplineste oricare alte atributii si lucrari cu caracter juridic.

) Sfera relationald interna:

i)Relatii ierarhice: subordonat fati de: Primarul comunei.

j)Relafii funcfionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;

g)Relatii de control: -;

h)Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducere.

(€)] Sfera relationald externi:
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) Cu autoritafi si institufii publice: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor care
ii revin;
k)Cu organizatii internationale: nu este cazul;
1)Cu persoane fizice sau juridice private: dupi caz;
Capitolul XVII
Administratorul public

Art.41. Administratorul public are urmétoarele atributii generale:

a)indeplineste atributii de coordonare delegate de Primar privind activitatea desfisurata
de citre Compartimentul Gospodarie Comunala;

b)indeplineste activitatea de ordonator principal de credite delegat in baza dispozitiei
exprese a primarului comunei;

c)indeplineste atributii de coordonare delegate de citre primar in baza contractului de

management, privind aparatul de specialitate al primarului, potrivit organigramei;

d)creeazd rapoarte, documente, situatii, studii, evaluiri referitoare la activitatea specifica
compartimentului siu;

e)se preocupd in permanentd de pregétirea sa profesionald, intocmind o listd care si
cuprindd actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe
cele prin care se modificd/completeazi/aproba acestea;

f)actualizeazi si urmireste zilnic programul informational pus la dispozitia institutiei.

g)stabileste mdsuri organizatorice pentru executarea lucrdrilor de investifii aprobate
conform legii;

h)urmareste modul de indeplinire a mésurilor stabilite i de executare la timp si in mod
corespunzitor a lucrarilor;

i)elaboreazd programe de executare a lucrdrilor de reparafii si amenajiri la scoli,
gradinite, strézi, parcuri, alte obiective de interes public; dupd aprobarea acestora, stabileste
masurile organizatorice necesare §i urméreste realizarea lor la termene si in conditii de calitate;

J)organizeaza actiuni de receptie a lucrdrilor efectuate pe care le supune primarului spre
insusire si prezentare consiliului local;

k)asigurd executarea lucrdrilor de intretinere si reabilitare a drumurilor publice aflate in
proprietatea comunei, instalarea semnelor de circulatie si desfisurarea normald a traficului
rutier si pietonal;

l)asigurd promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date in
competenta sa; Participa la sedintele Consiliului Local;

m)indeplineste oricare alte atributii prevazute de lege sau incredinfate de citre primarul
comunei;
) Sfera relationald interna:

k)Relatii ierarhice: subordonat fati de: Primarul comunei.
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DRelatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;

i)Relatii de control. -;

j)Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducere.

3) Sfera relationald externi:

m)Cu autoritdfi si institufii publice: de colaborare pentru indeplinirea atributiilor
care 11 revin;

n)Cu organizafii internafionale: nu este cazul;

0)Cu persoane fizice sau juridice private: dupi caz;

Capitolul XVIII
Compartimentul Pazd

Art.42.(1) Compartimentul Pazi are urmaitoarele atributii generale:

a)patrularea sau monitorizarea Imprejurimilor pentru a pizi institutia Impotriva
furturilor si actelor de vandalism;

b)controlarea accesului in institutie, mentinerea ordinii §i asigura respectarea
regulamentelor la evenimente publice si in cadrul institutiilor;

c)se ocupa de efectuarea si mentinerea in permanentd a stirii de curitenie a imobilului
institutiei, precum gi a aleilor aferente imobilului, respectiv;

d)sa fie cinstit, loial si disciplinat, diand dovada in toate imprejuririle de o atitudine
civilizata si corecta fata de toate persoanele cu care vine in contact.
2) Sfera relationala interna:

m)Relatii ierarhice: subordonat fati de: Primarul comunei.

n)Relafii funcfionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;

k)Relatii de control. - nu este cazul;

DRelatii de reprezentare - nu este cazul:
3) Sfera relationald externa:

p)Cu autoritdfi si institufii publice - nu este cazul;

q@)Cu organizatii internationale: nu este cazul - nu este cazul;

r)Cu persoane fizice sau juridice private: nu este cazul;

Capitolul XIX
Cabinetul primarului

Art.43. Personalul incadrat in cabinetul primarului are urmétoarele atributii generale:
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a)asigura consilierea primarului in probleme legate de comunitatea locala, consiliul
local, institutia prefectului si consiliul judetean

b)prezintd la cererea primarului rapoarte privind propria activitate desfisurata, la
termenul si in forma solicitata; intocmeste rapoartele primarului la care acesta este obligat
conform legii.

c)tehnoredacteazd materialele proprii si intreaga corespondenta la nivel de cabinet
primar.

d)participa la audientele acordate de primar doar dacd este solicitat si daca persoana
aflata in audienta este de acord cu prezenta lui.

e)Reprezintd primarul prin delegare la diferite intruniri si evenimente judetene si
interjudetene; tine evidenta invitatiilor la intruniri, simpozioane, sedinte, instruiri

f)se ingrijeste de actualizarea/intrefinerea paginii oficiale web a primariei, si a paginii de
facebook in colaborare cu toate compartimentele din aparatul de specialitate al primarului, cu
secretarul general al comunei si cu administratorii site-urilor

g)colaboreazd cu secretarul general al comunei pentru aplicarea prevederilor OUG Nr.
57/2019 in ce priveste asocierea, infratirea, asocierea intercomunitara si tine evidenta tuturor
structurilor asociative ale autoritarii publice locale

h)indeplineste orice alte atribufii legate de adunari publice, organizare intalniri,
protocol, festivitati; initiazd si deruleazd campanii de informare in toate domeniile de interes
pentru comunitate

)raspunde de toate activitdfile sportive desfisurate in subordinea primarului si
consiliului local;

Jla solicitarea primarului face declaratii si sustine interviuri pentru mass media, cu
precizarea expresa la fiecare interventie daca prezintd punctul de vedere oficial al primarului
sau vorbeste in nume propriu

k)se preocupa indeaproape de imaginea publica a primarului si a cabinetului acestuia,
consolidandu-i prestigiul si notorietatea prin:

l)accesibilitate, onestitate, toleranta si evitarea oriciror conflicte cu persoanele de
contact;

m)construirea si sustinerea in orice imprejurare a unei imagini pozitive/favorabile atét
pentru primar in calitatea sa de reprezentant legal al autoritarii locale cat si pentru comuna
Cristesti;

n)repararea prejudiciului de imagine a primarului daca situatia o impune.

o)asigura pastrarea si folosirea corecta a Insemnelor oficiale, in conformitate cu
prevederile legale

p)realizeazd materiale documentare pentru problemele complexe ce necesita o
documentatie voluminoasa

q)intocmeste notele de prezentare a unor lucrdri/documente pentru a fi prezentate
primarului comunei

r)rispunde de péstrarea secretului profesional, al datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a indeplinirii sarcinilor de serviciu.
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(2) Sfera relationald interna:

o)Relatii ierarhice: subordonat fati de: Primarul comunei.

p)Relafii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;

m)Relatii de control: - nu este cazul;

n)Relatii de reprezentare - nu este cazul:
3) Sfera relationald externa:

s)Cu autoritati §i institutii publice - nu este cazul;

t)Cu organizatii internationale: nu este cazul - nu este cazul;

u)Cu persoane fizice sau juridice private: nu este cazul;

Capitolul XX
Compartiment culturd

Art.44. Compartimentul culturd are urmitoarele atributii generale:

a)participa in mod activ la organizarea evenimentelor culturale de pe raza comunei
Cristesti si rdspunde de buna desfasurare a evenimentelor culturale organizate;

b)participa in mod activ la evenimentele culturale organizate de alte unititi
administrative teritoriale, la care a primit invitatie;

c)procedeazi la predarea si primirea spatiilor in care functioneazi ciminele culturale si a
bunurilor aferente acestora in cazul inchirierii;

d)face propuneri privind achizitionarea materialelor necesare pentru buna desfisurare a
activitatii in din cadrul cdminelor culturale de pe raza comunei Cristesti;

e)achizifioneazd pentru completarea colectiilor bibliotecii cu lucrdri din productie
editorial curenta si retrospective, prin achizitii, donatii, transfer, abonamente, sponsorizri si
alte surse;

f)prelucreazi colectiile bibliotecii si le organizeaza pe destinatii: imprumut la domiciliu,
sala de lectura, de referinta, si care fac parte din patrimonial cultural National, daca este cazul;

glorganizeazd si mentine actualitatea informationala a cataloagelor bibliotecii:
sistematic, alfabetic si dupi caz, a celor tematice, de scriitori, de personalititi locale, etc.

h)intocmeste periodic evidenta globala si individuala a publicatiilor, prin completarea
registrului de miscare a fondului si a registrului inventar si statistica oficiala anuala;

i)realizeazd evident zilnica a cititorilor, cértilor difuzate si a altor activititi pe formulare
tipizata;

j)elaboreaza bibliografii tematice sau liste bibliografice la cerere sau din proprie
initiative pentru sprijinirea procesului de invitdmant, cercetare si productie;

k)ia masuri pentru integritatea fondului de publicatii si recuperarea valorica a lucririlor
distruse sau nerestituite de cititor;

I)intocmeste programe anuale de activitate care se aproba de consiliul local si se
avizeazd de biblioteca judeteana;

36



m)raspunde la buna functionare a bibliotecii si administrarea fondului de publicatii, de
realizarea obiectivelor inscrise in programele de activitate;

n)participa la formele organizate in plan judefean si National de perfectionare
profesionala si de instruire;

o)reprezintd biblioteca numai in limitele stabilite prin fisa postului, respective in relatiile
oficiale profesionale cu institutii si alte autorititi publice, cu asociatia profesionala a
bibliotecarilor cu alte organizatii, cu cititorii si cu alte persoane fizice si juridice interesate in
dezvoltarea serviciilor de lectura, studiu, informare, documentare, in dezvoltarea si
valorificarea colectiilor bibliotecii;

p)semneazd si dupd caz, stampileazi documentele oficiale pe care le intocmeste in
numele bibliotecii, in relatiile cu cititorii si cu alte institutii;

q)are obligatia de a respecta normele securitatii si sin#titii muncii, conform Legii Nr.
319/2006.

r)raspunde de solutionarea in termenul legal al corespondentei repartizate.

s)intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotirdre din domeniul sau de
activitate, precum si alte referate solicitate;

t)indeplineste si alte atributii specific activititii compartimentului ce decurg din actele
normative in vigoare, primite spre solutionare de la : primar si viceprimar.
2) Sfera relationala interna:

q)Relatii ierarhice: subordonat fatd de: Primarul comunei.

r)Relafii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei, conform
legislatiei specifice si a Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate;

o)Relafii de control: - nu este cazul;

p)Relatii de reprezentare - nu este cazul;
3) Sfera relationald externa:

v)Cu autoritdfi §i institutii publice - nu este cazul;

w)Cu organizafii internationale: nu este cazul - nu este cazul;

x)Cu persoane fizice sau juridice private: nu este cazul;

Capitolul XXI
Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgentd

Artd5. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgentd este organizat si functioneazi in
conformitate cu prevederile H.C.L. Nr.14 din 19.02.2020 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenti al comunei Cristesti,
Jjudetul Iagi, prevdzut in anexa Nr.5 parte integranta din prezentul Regulament.
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Capitolul XXII
Comisii

Art. 46. (1) Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate al primarului comunei
CRISTESTI stabilite de legislatia in vigoare sau de procedurile Regulamentului de organizare si
functionare, care necesitd colaborarea mai multor compartimente, in cadrul Primiriei se
infiinteaza si functioneazd Comisii de specialitate.

(2) Comusiile de specialitate pot fi:

- comisii permanente, care au sarcina de analizi, avizare sau autorizare ale unor
activitdti, documente sau compartimente din administrarea autoritatii locale;

- comisii speciale, cu activitate limitatd in timp, infiintate pentru derularea unor
proceduri sau sarcini impuse de legislatia in vigoare;

- comisii infiintate pentru realizarea unor sarcini sau actiuni unice, limitate n timp.

Capitolul XXIII
Drepturile si obligatiile angajatorului si ale salariatilor, respectiv functionari publici si personal
contractual precum §i rdspunderea acestora.

Art.47.(1) Salariatii tuturor compartimentelor din structura organizatorici a Primariei
Comunei Cristesti raspund de respectarea si aplicarea normele referitoare la protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date
conform prevederilor Regulamentul UE Nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului
Uniunii Europene privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date (RGPD).

Totodatd asigurd protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice si in
special a dreptului acestora la protectia datelor cu caracter personal.

Exercitarea drepturilor prevdzute in prezentul regulament nu poate fi restrinsi decat in
cazurile expres si limitativ prevdzute de lege. Libera circulatie a datelor cu caracter personal in
interiorul Uniunii Europene nu poate fi restrictionata sau interzisd din motive legate de protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

(2) Drepturile si obligatiile angajatorului si ale salariatilor, respectiv functionari publici si
personal contractual precum si rdspunderea acestora este reglementati prin H.C.L. Nr.76 din
26.11.2020 privind aprobarea Regulamentului de Ordine interioard al aparatului de specialitate al
primarului comunei Cristesti, judetul lasi, prevdzut in anexa Nr.6 parte integrantd din prezentul
Regulament.

Capitolul XXIV
Dispozitii finale

Art.48.(1)Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se va difuza tuturor
compartimentelor din structura organizatorici a Primdriei Comunei Cristesti, care rispund de
necesitatea, oportunitatea si legalitatea atributiilor prevazute.
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?2) Atributiile, sarcinile, competentele si responsabilititile previzute in prezentul
regulament nu sunt limitative, ele urméand a fi completate pe parcurs cu cele rezultate, in mod
expres sau implicit, din legi, decrete, ordonante, hotdrari §i alte acte normative, din norme,
instructiuni, sau stabilite prin dispozitii ale conducerii unitatii administrativ teritoriale.

3) Prezentul regulament cuprinde sarcinile majore la nivelul fiecirei structuri
organizatorice

A Problemele legate de interpretarea prezentului Regulament se solutioneazi prin
dispozitia primarului.

5) Modificarile intervenite in atributiile compartimentelor din structura organizatoric#
se aprobd prin “fisa postului” personalului acestora.

(6) Toti salariatii vor studia legislatia specificdi domeniului de activitate si vor

rispunde de aplicarea corecti a acesteia. In cazul aparitiei de noi reglementari legislative in
domeniu, secretarul comunei va repartiza salariatilor sarcinile ce le revin, completand fisele de post
ale acestora. Atributiile ce decurg din legislatia nou apiruti se considerd parte integranti a
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al comunei Cristesti.

7 Regulamentul de Organizare si Functionare se modifici si completeazi, conform
legislatiei intrate in vigoare ulterior aprobirii acestuia.

8 Acest regulament poate fi modificat ori de céte ori se impune prin Hotirare a
Consiliului Local Cristesti.

Q)] Prevederile prezentului Regulament se aplicd de la data intrdrii in vigoare a
Hotarérii Consiliului Local de aprobare i se va transmite compartimentelor din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Cristesti, pentru a fi adus la cunostinta tuturor salariatilor, cat si
personalului care va fi incadrat in viitor.
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